Ziakladni Skola a materska Skola LuZany, okres Plzen-jih, prispévkova organizace

Dokument ¢&. 4/2025-R

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

1. Prava a povinnosti Zzaka a jejich zakonnvych zastupcu ve $kole a pravidla

vzajemnych vztahi s pedagogickvmi pracovniky

1.1 Prava a povinnosti Zaki

Zaci maji pravo:

byt vzdélavani ve Skolni druzin€ podle platného vzdelavaciho programu,

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

jedné-li se o zaky handicapované, s poruchami u¢eni nebo chovani, na specialni péci v ramci
moznosti skolni druziny, na zvlastni péci v odiivodnénych ptipadech (onemocnéni, zdravotni
postiZzeni, mimotadné schopnosti a talent),

na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

na piistup k informacim, které podporuji jejich duchovni, moralni a socialni rozvoj,

na sdéleni svého ndzoru dospélym slusnou formulaci, ktera odpovida jejich veéku a stupni
vyvoje,

na poskytnuti pomoci, pokud se ocitli v nesnézich,

na Zivot a praci ve zdravém prostiedi a na odstranovani §kod,

na ochranu pred vSemi formami sexualniho zneuzivani a ped kontaktem s narkotiky a psycho-
tropnimi latkami, pied fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pted
socialné patologickymi jevy, neptatelstvim a nasilim,

na ochranu pied informacemi, které nevhodné ovliviiyji jejich moralku a pozitivni vyvoj,

na respektovani zakova soukromého zivota a zivota jeho rodiny,

pozadat o pomoc ¢i radu, jestlize se zak citi z jakéhokoli diivodu v tisni, ma problémy apod.,
pracovnika Skolni druziny nebo jiného pracovnika skoly.

Zaci maji povinnost:

prichzet ukaznéné do prostor vyhrazenych pro ¢innost skolni druziny,

zodpovédné se piipravovat na ¢innosti $kolni druziny;

pohybovat se pouze v prostorach pro né vyhrazenych;

dodrzovat pravidla slusného chovani ve vztahu ke v§em pracovnikim skoly a spoluzakim,
nevyjadiovat se vulgarné, své minéni a nazory vzdy vyjadfovat slusSnym zptisobem; dodrzovat
nepsané formy slu§ného chovani a mezilidskych vztahii platnych v demokratické spole¢nosti;
zdravit vSechny zaméstnance Skoly a jiné dospé€lé osoby srozumitelnym pozdravem ,,Dobry
den® nebo ,,Na shledanou®.

udrzovat Cistotu a potadek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli, uklidit své pracovni
misto pired odchodem ze §kolni druziny;

pouze se souhlasem pedagoga pouzivat mobilni telefony nebo jina elektronicka zatizeni,

s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich dtvodu;

nesmi nosit, drzet, distribuovat a zneuzivat navykové latky, pit alkoholické napoje a koufit;
nepiinaset do Skoly pfedméty, kterymi by mohli ohrozit zdravi své i ostatnich (napf. zapalky,
zapalovace, noze, zbran¢ a jiné ostré predméty, které nepotiebuji k C¢innostem ve Skolni
druzing);

nenosit s sebou cenné predmeéty, které nepotiebuji k ¢innostem, a vétsi obnosy penéz;

plInit pokyny vychovatelky skolni druziny i ostatnich pracovnikl v prostorach $koly, vydané
v souladu s timto vnitinim fadem a pravnimi piedpisy;

neposkozovat majetek Skoly, spoluzakii a zaméstnanc,

okamzité nahlasit ztratu véci vychovatelce;



neopoustét oddéleni skolni druziny bez védomi vychovatelky;

pred kazdou ¢innosti se fidit pokyny vychovatelky, Skolnim fadem a vnitinim fadem Skolni
druziny, s nimiz byl sezndmen (pouceni zakil o obsahu téchto dokumentil je zapsano v tfidni
knize SD).

Poruseni pravidel slu§ného chovani

o Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim skoly

nebo vuéi ostatnim zakim se povazuji za zvlasté zavazné poruSeni povinnosti
stanovenych zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon v platném znéni.

Dopusti-li se zak takového jednani, oznami feditel $koly tuto skutecnost organu socialng-
pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a stdtnimu zastupitelstvi do nésledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél.

1.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupci Zaki

Zakonni zastupci zaku maji pravo:.

informovat se na chovani svych déti u pracovnikd §kolni druziny tak, aby nenarusovali pribéh
éinnosti;

vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZzitosti jejich déti;

na informace a poradenskou pomoc pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle platného vzdélavaciho programu;

pozadat o uvolnéni zaka z ¢innosti podle pravidel tohoto fadu.

Povinnosti zdkonnych zastupcu zaku:

zajistit, aby zak dochazel do Skolni druziny podle rozpisu ¢asi uvedenych v dochéazce
v prihlasce;

na vyzvani vychovatelky Skolni druziny se osobné zGc¢astnit projednani o zavaznych otazkach
tykajicich se vzdélavani zaka;

informovat o zméné zdravotni zpusobilosti Zaka, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani;

zajistit, aby zak dochazel do $kolni druziny fadné Cisty, zdravy a nesiftil infekéni onemocnéni;
oznamovat Skole udaje nezbytné pro vedeni dokumentace o Skolni druzin¢ a dalsi Gdaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich;

sdélit zapisem do piihlasky k zdjmovému vzdélavani rozsah dochazky a zpisob odchodu zaka
ze skolni druziny;

uvolnit lze Zzaka z ¢innosti $kolni druziny Vv naléhavych pfipadech pisemnym zapisem do
omluvného listu,

nepfitomnost zaka ve $kolni druziné omluvit pisemné zapisem do omluvného listu, ktery zak
ptedlozi vychovatelce $kolni druZiny pii pfichodu;

pfedem znamou nepfitomnost ditéte je potfeba omluvit pted jejim zapocetim;

zapsat do omluvného listu zddost o uvolnéni z ¢innosti ve $kolni druzing s uvedenim dne
a ¢asu odchodu ze s$kolni druziny a svym podpisem, pokud Zak odchazi ze Skolni druziny
Vv prubehu vzdélavani;

vyzvedavat své déti ze §kolni druZiny v dobé do 13.00 hodin nebo v debé 15.00 — 16.00
hodin, v patek nejpozdéji v 15.55 hodin; pokud nebude zak vyzvednut do uvedené doby,
oznami feditelka tuto skute¢nost OSPOD ve spolupraci s Policii CR, ktera zaku poskytne
azylové luzko, a rodic¢e budou vyzvani k jednani.

1.3 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogiéti pracovnici maji pii vvkonu své pedagogické ¢innosti pravo

O

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zaki nebo zékonnych zastupci
74kt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vychovné ¢innosti,



O

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen

@)
@)
O
O
O

O

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzd€lavani,

chranit a respektovat prava zaka,

chranit bezpeci a zdravi zaka a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve Skole,

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZzitim osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
74kt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského pracovisté, s nimz pfisel do
styku,

poskytovat zaku nebo zakonnému zéstupci zdka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

1.4 Vzijemné vztahy zaki, zakonnych zastupci Zakia s pedagogickymi pracovniky

V piipadé€ nutnosti vyzve pedagogicky pracovnik zakonného zastupce zaka K projednani
zavaznych otazek tykajicich se chovani zaka, konzultuje se zakonnym zastupcem termin
schiizky.

Informace o praci skolni druziny ziskavaji zakonni zastupci zakt na vyvésce v Satné€ zaku, na
vystavach a pfi osobnich pohovorech s pedagogickym pracovnikem.

Zéci vzdy pozdravi viechny zaméstnance $koly a jiné dosp&lé osoby srozumitelnym
pozdravem ,,Dobry den‘ nebo ,,Na shledanou‘. Dospéli vZzdy odpovida zakovi na pozdrav.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Zajmoveé vzdélavani se uskuteciiuje:

- pravidelnou denni dochéazkou, tj. pfihlaSeni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny
V tydnu po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésict;

- pravidelnou dochdzkou, tj. pfihldSeni k zdjmovému vzdélavani v rozsahu nejméné
jedenkrat za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésict, které neni pravidelnou
denni dochazkou;

- nepravidelnou a ptilezitostnou dochazkou.

Provoz $kolni druziny:

Ranni pondéli — patek: 6.00 — 7.30 h
oddéleni | Po ukonéeni ¢innosti ranniho oddéleni odchazeji zaci do ttid ZS, kde vykonavaji dozor

vyuéujici Z8.

pondéli: 12.30 — 16.00 h | utery - Gtvrtek: 11.40 —16.00 h | patek:12.35 — 15.55 h

Odpoledni | Po ukonéeni vyucovani dle platného rozvrhu hodin odchazeji zaci do $kolni jidelny,
oddeleni | kde vychovatelka vykonava dohled.

12.00 - 15.30 h - pfilezitostné, pravidelné a spontanni ¢innosti;
14.30 — 14.45 h — svacina;
15.00 — 16.00 (Pa15.55 h) — odchod zaku ze skolni druziny, zdjmova ¢innost.

Cinnosti 8kolni druziny se mohou mimofddné (ze zivaznych rodinnych dfivodt, akce
nabidnuta zakiim nezatazenym do SD) za&astnit i Zaci nezatazeni do §kolni druziny, pokud se
této Cinnosti neucastni nejvyssi povoleny pocet zak (30 zakd) stanoveny pro 1 oddéleni
Skolni druziny.
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3. Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi zaku

Budova skoly je uzamcena, pfichozi se ohlasuji zvonénim na jednotlivd pracoviste.
Zamestnanci kontroluji pfichozi pomoci videokamery, s neznamymi lidmi rozhovoii nejprve
pouze pies mikrofon, aby zjistili jejich diivod navstévy skoly.

Zaci nesmg¢ji otevirat okna.




e Pii urazu zdka b&hem pobytu ve Skolni druziné zajisti vychovatel prvni pomoc a piipadné
1ékatské oSetfeni. Vyrozumi rodice zéka a feditelku Skoly, provede zapsani zaznamu do knihy
urazu.

e Vychovatelka nebo jiny pracovnik $koly poskytne zaku pomoc ¢i radu, pokud se citi ohrozen
(napt. nékterou z forem sexudlniho zneuzivani, kontaktem s narkotiky a psychotropnimi
latkami, fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, socialn¢€ patologickymi
jevy, strachem, tizkosti, nepiatelstvim a nasilim).

o Pokud zak ptihlaseny K dochazce do Skolni druZiny svévolné opusti Skolu bez védomi
vychovatelky, hrub¢ tim porusi skolni fad a vnitini fad Skolni druZiny; a pfi opakovaném
prestupku bude po oznameni rodi¢tim z dochazky do SD vyloucen.

e Vpfipadé vyhlaSeni epidemiologickych opatieni se provoz Skoly tidi podle doporuceni
prislusnych organi.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

Zaci se chovaji tak, aby
e Setrné zachazeli se zaptijcenymi u¢ebnimi pomutckami;
e svévolné nemanipulovali se zafizenim a vybavenim Skoly;
e pouzivali vybaveni Skoly a $kolni zahrady pouze k ucelu tomu ur¢enému, v piipadé umyslné
zplisobené ztraty (Skody) zajistili prostiednictvim svych zédkonnych zastupcti ndhradu.

5. ZruSuje se

Zrusuje se platnost dokumentu €. 3/2019-R, 1/2020-R, 6/2020-R.
6. U&innost

Projednano na pedagogické radé dne 28. 8. 2025.

Schvéleno $kolskou radou dne 27. 8. 2025.

A

Tento vnitini fad nabyva ucinnosti dne 1. zaii 2025.

Mgr. Véra Drdova
teditelka Skoly






